TONG CONG TY SONG PA-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG DA 4 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay  thang 6 nam 2023

‘ ‘QUY CHE q
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT CONG TY CO PHAN SONG DA 4 NHIEM KY 2023-2028
TAI DAI HOI PONG CO BPONG THUONG NIEN NAM 2023

- Can ct Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va cic van ban hudng dan
thi hanh;

- Can ctr Luat Ching Khoan va cac van ban sira doi, bo sung va huéng dan
thi hanh;

- Can ctr vao DPiéu 1é Cong ty co6 phan Song Pa 4 va Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty c¢o phan Song Da 4.

Tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 cua Cong ty ¢ phan Song
Pa 4 (Coéng ty) tién hanh bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), thanh
vién Ban Kiém soét (BKS) ctia Cong ty theo cac quy dinh sau:

Piéu 1. Nguyén tic va dbi twong thwe hién bau cir

1.1 Nguyén tic bau cu:

- Bau ctr dam bao tuan thu quy dinh ciia Phap Luat, Piéu 1¢ Cong ty va phu
hop véi Quy ché nay.

- Bau ctr dam bao nguyén tic cong khai, dan chii va quyén loi hop phap cua
tat ca co dong;

- Béau cir ddm bao tinh tap trung, 6n dinh td chirc cua Pai hoi déng cd dong
thuong nién.

1.2 D01 tuong ¢ quyén bau cu: La cac co dong so hiru cd phan co quyen
biéu quyet hodc dai dién theo uy quyén cta cb doéng s& hiru ¢d phan co quyén biéu
quyét theo danh sach cb dong cong ty c6 mat tai PHDCD.

Piéu 2. S6 lwong, tiéu chuin va diéu kién |am thanh vién HPQT

2.1 S6 luwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 thanh vién, nhiém ky 1a 5
nam.

2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh
tai Piéu 155 Luat Doanh nghi¢p va khoan 4 Diéu 25, biéu 1é cua Cong ty.

Piéu 3. Piéu kién &ng cir, dé cir tham gia HPQT

3.1 Diéu kién g c, dé cir: Cac cd dong, nhom cé déng nim giit ¢6 phan
c6 quyén biéu quyet tinh den thoi diém chot danh sach ¢ déng du hop PHPCD
nam 2023 c6 quyén gdp sd quyén biéu quyet clia ting nguoi lai v6i nhau dé ung
ctr, dé cur cac Gmng vién tham gia Hoi dong quan tri cong ty nhiém ky 2023-2028.
Co dong hodc nhoém co dong s& hiru tir 10% tong s ¢6 phan co quyén dé cir tmg
vién dé bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri.

3.2 Truong hop sé luong cac tng vién lam thanh vién Hoi dong quan tri



thong qua dé cu va ung cu van khong du sé luong theo quy dinh cua Diéu 18
Cong ty thi sb tng vién con thiéu do Hoi dong quan tri duong nhiém gioi thi¢u
thém tmg cr vién hodc o chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché
ndi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri. SO lugng
tmg vién do Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir phai céng bd 16 rang va duoc
Pai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua danh sach trude khi tién hanh bau cu.

Picu 4. S6 lwgng, tiéu chuian va diéu kién 1am Kiém soat vién

4.1 S6 luong Kiém soét vién 1a 03 thanh vién.

4.2 Tiéu chuin va diéu kién 1am kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép va khoan 2 Biéu 37, Diéu 1¢ ciia Cong ty.

Diéu 5. Diéu ki€én @ng cir, dé cir Kiém soat vién

5.1 Piéu kién ung cu, dé cir: Cac ¢o dong, nhom 06 dong nam giir ¢6 phan
c6 quyén biéu quyet tinh den thoi diém chot danh sach c6 dong du hop PHPCP
nam 2023 c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé ing
ctr, dé cilr cac tng vién tham gia Kiém soat vién cong ty nhiém ky 2023-2028. Co
dong hodc nhom cO dong so hiru tir 10% tong s6 ¢ phan cd quyén dé cir tmg vién
dé bau lam Kiém soat vién.

5.2 Trudong hop sd luong cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va
mg ctr van khong du sb luong theo quy dinh cua Diéu 16 Cong ty thi sd tng vién
con thiéu do Ban kiém soat phdi hop v6i Hoi dong quan tri duong nhiém dé cu.
S6 lugng tmg vién do Ban kiém soat va Hoi dong quén tri dwong nhiém dé cur
phai cong bd 16 rang va duoc Pai hoi thong qua danh sach trudc khi tién hanh
bau cu.

Picu 6. HO so tham gia ng cir, dé cir ciia cac wng vién

- Pon tng ctr, d& cir 1am thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat va
danh sach nhém c6 dong (ban gdc theo mau giri kém).

- Thong tin ca nhan cua timg Gmg vién di khai day du cac ndi dung (ban gbc
theo mau guri kém).

- Ban sao Chirmg minh nhan dan/CCCD hodc Ho chiéu cia timg tGng vién.

6.1 HO so tham gia tng ct/dé ctr cac tng vién duge giri vé Cong ty theo dia
chi:

- Hoi ddng quan tri Cong ty c¢b phan Song Da 4.

- Téng 3, nha TM, KDT Vin Khé, Phuong La Khé, Quan Ha BDong, Ha Noi

- Thoi gian cham nhat 1a 8"00 ngay 11/06/2023.

6.2 Ho1 déng quan tri cong ty duong nhiém xem xét va chi chép nhén nhiing
hd so tng ct/dé cir dam bao thoi gian theo quy dinh, dép ing du diéu kién tng cir
/@& cir va nhimg img vién c6 du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Kiém soat méi dugc dua vao danh sach trinh Pai hoi dong cd
dong thong qua cac Gmg ctr vién dé tién hanh bau ct tai dai hoi.

Piéu 7. Phwong thirc biu cir

- S6 thanh vién dugc bau vao Hoi dong quan tri 1a 05 thanh vién, bau vao
Ban Kiém sodt Ia 03 thanh vién. Viéc bau lam thanh vién HDQT, thanh vién Ban
Kiém soat thuc hién theo phuong thuc bau don phleu theo do m01 cd dong hoac
nguoi duoc iy quyén dy hop c6 tong sb phiéu bau twong ting véi tong s6 co phan



s& hitu hodc dai dién nhan véi sé thanh vién duge bau vao HPQT 1a 05 thanh vién
khi bau lam thanh vién HPQT, Ban Kiém soat 12 03 thanh vién khi bau lam thanh
vién Ban Kiém so4t cua Cong ty.

- Cb d6ng hoic nguoi duge Gy quyén du hop c6 thé don hét téng sb phiéu
bau ctia minh dé bau cho mot (01) Gmg cir vién hodc chia sd phiéu bau cho cac
ung vién dugc lya chon.

Di¢u 8. Hinh thirc tién hanh biu cir

8.1 Phiéu bau thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat:

- MBJi c6 dong hodc ngudi duge uy quyén du hop s¢ duoc cép Phiéu bau
thanh vién HDQT, thanh vién Ban Klem soat (“Phleu bau cw”), trén do c6 ghi:
Tén co dong hodc tén dai dién uy quyén cua cd dong, tong sb cd phan va téng sb
quyen bau d3 dugc nhan twong u’ng v6i s6 thanh vién dugc bau vao HPQT, Ban
Kiém so4t va danh sach cac ung vién vao HDQT, Ban Kiém soat.

- Phiéu bau thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat dugc dong dau
cua Cong ty.

8.2 Quy dinh vé cach ghi va tinh hop 1é ctia Phiéu bau cur:

a. Phiéu bau hop 1¢:

- La Phiéu bau do Ban t6 chirc Pai hoi phét ra, c6 dau caa Cong ty, dugc cd
d6ng hodc dai dién theo y quyén ky xac nhan;

- Phiéu bau khong bi rach, tiy xo4, stra chita.

b. Phiéu bau khong hop 18:

- Phiéu bau khong phai do Ban t6 chtic Pai hoi phat ra;

- Phiéu bau khong c6 dau cua Cong ty;

- Phiéu bau bj rach, gach, tay x6a, sua chira;

- Phleu bau khong co chir ky cua co dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyen cua co dong hodc phiéu khong do ¢ dong hodc ngudi dai dién theo uy
quyén ciia co dong ky;

- Phiéu bau co tong sd quyén bau cho nhimg mg cir vién vuot qua téng sb
quyén dugc bau cua cd dong;

- Phiéu bau cho c4c tmg vién khong c6 trong danh sach bau ct;

- Phiéu bau ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va hom
phiéu di dugc niém phong.

- Céc Phiéu bau khong hop 1¢ khong duoc tinh vao két qua bau cir.

c. Cach ghi Phiéu bau:

- Khi dong y bau cho g vién nao, cd dong viét sd luong quyén mudn bau
vao cot “Sb quyén bau” tai dong tuong Gng véi tén Gmg vién do.

- Néu khong bau cho tng vién ndo, c¢6 dong dién sd “0” hodc gach ngang
cot “So quyén bau” tai dong tuong ing voi tén ing vién do.

- Co dong hodc dai dién uy quyén cua ¢ dong du hop c6 thé don phiéu bau
cho mot hodc mot sb ung vién hogc khong bau cho ng vién nao.

- Trudng hop c6 dong trong qua trinh ghi Phleu bau bi nham 1an, véi diéu
kién chua bd phleu bau vao hom phleu thi dugc quyen truc tlep gap Truong Ban
kiém phiéu dé d6i 1a1 Phiéu bau nham dam bao quyén lgi cho c6 dong.

8.3 Nguyen tdc bo phiéu bau thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat

vao hom phiéu:



- Trudc khi thuc hién bo phiéu bau cir vao hom phiéu, Ban kiém phiéu s&
chuyén Hom phiéu dén va tién hanh kiém tra Hom phiéu va niém phong trudc su
chung kién ciia cac ¢ dong.

- Viéc bo phiéu vao hom phiéu chi duoc bat dau khi co hiéu 1énh ctia Chu
toa Dai hoi hodc Truong Ban kiém phiéu va két thic khi c6 dong cudi cing bod
phiéu bau vao Hom phiéu hoidc sau mudi lam (15) phut ké tir thoi diém phat hiéu
Iénh tuy thudc vao su viéc nao dén trude, cb dong hodc nguoi dugc uy quyén du
hop cuia cb dong tién hanh bo phleu Sau khi két thiic viéc bo phiéu, hom phiéu s&
dugc Ban kiém phiéu chuyén dén dia diém kiém phiéu.

- Viéc kiém phiéu s& dugc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo
phiéu két thuc.

8.4 Quy dinh viéc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu 1am viéc trong mot (01) phong riéng hodc khu vuc riéng.
Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién giup viéc da dugc Ban kiém phiéu phan
cong thi khong cho phép bat clr ngudi nao khac vao trong khu vuc kiém phiéu, ké
ca co dong la ngu:(‘yi cua Cf)ng ty.

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién ky thuat dién tir va chuyén
vién k¥ thuét hd trg trong viéc kiém phiéu va str dung thanh vién giup viéc can
thiét.

- Kiém tra tinh hop 18 cua cac Phiéu bau.

- Kiém tra lan lugt timg Phiéu bau va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bd cac Phiéu bau, ban giao lai cho HPQT ngay sau khi
Dai hoi bé mac.

b. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém
phiéu.

- No6i dung Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung cha yéu sau:

Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Tong s6 cd dong tham gia du dai hoi dong c6 dong;

Téng s6 c6 dong tham gia bo phiéu;

S6 Phiéu bau hop 1é, Phiéu bau khong hop 18;

S6 quyén bau cho mdi tng Vvién 1 thanh vién HPQT; thanh vién Ban
Kiém so4t

+ Bién ban kiém phiéu phai ¢ chit ky cia cac thanh vién Ban Kiém phiéu
va xac nhan cua Chu toa Dai hoi.

- Sau khi 1ap xong Bién ban kiém phiéu, Truéng Ban kiém phiéu doc cong
khai Bién ban kiém phiéu trudc Dai hoi.

Pitu 9. Nguyén tic xac dinh cac Gng vién tring cir [am thanh vién
HPQT, thanh vién Ban Kiém soat

Nguoi tring cu Iam thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat Cong ty
duoc xac dinh theo sb phleu bau tinh tur cao xudng thap, bat dau tir tng vién c6 sO
phiéu bau cao nhét cho dén khi di s6 luong theo quy dinh 14 HPQT gdém nim

+ + + + + +



(05) thanh vién, BKS gom ba (03) thanh vién. Truong hop c6 tir hai (02) ¢ng vién
tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau ma mot trong sb cic ing vién do vuot qua
s6 luong can bau, thi s€ uu tién lya chon nhimg tmg vién c6 s6 hitu sd c6 phan
trong Cong ty tir cao xudng thap. 'Truong hop s6 ¢6 phan 8O hiru cua cac tmg vién
nay bang nhau thi Pai hoi sé tién hanh bau lai trong sb cic tng ctr vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau ngay tai Pai hoi.

Pi¢u 10. Nhirng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu

Truong hop sau khi dd cong bd két qua bau cir ma co ¥ kién cua cb dong
khiéu nai hodc can phtc tra lai két qua bau cir, Ban t6 chirc Pai hoi s& truc tiép
kiém tra lai. Néu phat hién sai so6t hodac c6 su gian lan trong viéc bau ctr hodc
kiém phiéu, Ban t6 chirc Pai hdi s& xem xét viéc dinh chinh lai s6 liéu hodc huy
b6 két qua bau cir va t6 chirc bau ctr lai. Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé
viéc bau ctr va kiém phiéu s& dugc ghi vao Bién ban Dai hoi.

Piéu 11. Hiéu luc ciia Quy ché

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi thong qua./.
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